PROFIL PERSONNEL

Je m'appelle Paula, je suis une jeune femme enthousiaste de 20 ans
en croissance personnelle et professionnelle continues.

Mon caractere innovant, créatif, perfectionniste et auto-exigeant,
me motive pour ma croissance professionnelle.

COMPETENCES

- Compétences de communication

- Comptabilité

- Bon contact téléphonique (accueil prospection)

- Capable de hiérarchiser les charges de travail individuelles en
fonction des délais.

- Informatique: maitrise de MS Word, Excel, PowerPoint et
Outlook. Capacité a gérer plusieurs taches simultanément.
-Création de pages Web

FORMATION

CENTRE D'ESTUDIS SAGRAT COR SARRIA
POLITECNICS
2021
2019
LANGUES PERSONNALITE
e Espagnol (Langue Maternelle) ® Créative
e (atalan (C1) e (Confiante
e Anglais (B1) ® Organisée
® Francais (A1) e Polyvalente
® Positive

PAULA PAI

Téléphone Portable: 607 46 30 96
Téléphone Fixe: 935 62 02 99
Mail: paulapadillaes @ gmail.com
Localité: Barcelone, Espagne

EXPERIENCE
PROFESSIONNELLE

ADJOINTE ADMINISTRATIVE

® (Gestion des réclamations et réclamations

® Préparation de dossiers, présentations et tout type de
document sur tout support

® (estion des fichiers, des manuels et des TI

CFGS ADMINISTRATIVE ASSISTANT INTERNSHIPS

SERVEUSE

- Servir les clients
- Effectuer des collectes et fermer la caisse enregistreuse
- Elaborer et organiser les produits

AUTRES

Prix de I'organisation FP Empreén

ler espace économique et social du CFGM (Barcelone)
ler meilleur projet coopératif du CFGM (Catalogne)

2e meilleure idée entrepreneuriale de CFGM (Catalogne)
Erasmus 2020

REFERENCES

Alicia Hidalgo
Directeur de Linkia FP
Mail: alicia.hidalgo@linkiafp.es



